Документація психолога

           І. Нормативна й довідково-інформаційна:
1. Положення про психологічну службу в системі освіти України, нормативно- правові документи (ксерокопії наказів, листів, положень

2. Річний план роботи (погоджений із керівником психологічної служби району і   затверджений директором навчального закладу).          

    У плані передбачати лише ті види роботи, що відповідають кваліфікації 

     психолога і на які він має спеціальний дозвіл (ліцензії, сертифікати).

3. План роботи на тиждень або на місяць (за вибором працівника ПС).

4. Тижневий графік роботи у школі.

5.Журнал попереднього запису на індивідуальні й групові консультації.


          ІІ Документи для службового користування:

1.  Індивідуальні карти психологічного супроводу школяра.

2.  Журнал реєстрації індивідуальних консультацій ( за наявності протоколів 

     у журналі реєструються консультації педагогів і батьків, а консультації дітей – за протоколом).

3.  Журнал проведення корекційно-відновлювальної й розвивальної роботи.

4.  Журнал (протоколи ) психологічного аналізу уроків.

5.  Тексти тестів, ключі, матеріали тестових досліджень.

6. Матеріали психолого-педагогічних консиліумів і медико-педагогічних 

    комісій.

               ІІІ    Обліково-реєстраційна:

1. Журнал щоденного обліку роботи 
2. Матеріали психолого-педагогічних семінарів.
3. Журнал (картотека) наявних методичних матеріалів та літератури. 

4. Фінансові документи: накладні, рахунки, квитанції на платні види послуг.
· Додатково рекомендується мати:

· Список домашніх телефонів усіх практичних психологів (працівників психологічної служби) району.
· Список спеціалізованих центрів і консультацій медико-психологічно-
го профілю.

· Список літератури психолого-педагогічної тематики, що є у 

     бібліотеках району.

                        Документація соціального педагога

           І. Нормативна й довідково-інформаційна:
1. Положення про психологічну службу в системі освіти України, нормативно - правові документи (ксерокопії наказів, листів, положень

2. Річний план роботи (погоджений із керівником психологічної служби 

району і   затверджений директором навчального закладу).   

           У плані передбачати лише ті види роботи, що відповідають кваліфікації психолога і на які він має спеціальний дозвіл (ліцензії, сертифікати).

3. План роботи на тиждень або на місяць (за вибором працівника ПС).

4. Тижневий графік роботи у школі.

5. Журнал попереднього запису на індивідуальні й групові консультації.


          ІІ Документи для службового користування:

1.  Індивідуальні карти психологічного супроводу школяра.

2.  Журнал реєстрації індивідуальних консультацій ( за наявності протоколів 

     у журналі реєструються консультації педагогів і батьків, а консультації 

     дітей  – за протоколом).

4.  Тексти тестів, ключі, матеріали тестових досліджень.

5. Матеріали психолого-педагогічних консиліумів і медико-педагогічних 

    комісій.

               ІІІ    Обліково-реєстраційна:

1.  Журнал щоденного обліку роботи 
2.  Матеріали психолого-педагогічних семінарів.
3.  Журнал (картотека) наявних методичних матеріалів та літератури. 

4. Фінансові документи: накладні, рахунки, квитанції на платні види 

    послуг.
Додатково рекомендується мати:

· Список домашніх телефонів усіх практичних психологів (працівників психологічної служби) району.
· Список спеціалізованих центрів і консультацій медико-психологічно-
го профілю.

· Список літератури психолого-педагогічної тематики, що є у 

     бібліотеках району.

PAGE  
1

